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Apresentacao

O curso € uma formacao especializada voltada para os agentes que atuam
diretamente nas areas de suprimentos, compras e logistica no setor publico. Este
programa tem como objetivo capacitar os profissionais para executar as atividades
relacionadas a elaboracao de termos de referéncia, editais e conducao de processos
licitatérios em conformidade com as normas legais, jurisprudéncias do TCU e o uso
pratico das ferramentas do Portal de Compras Governamentais (Comprasnet).

Com uma abordagem pratica e orientada para resultados, o curso abrange desde
conceitos fundamentais sobre contratagcdes publicas até simulagcdes no ambiente
real do sistema Comprasnet. Além disso, busca desenvolver habilidades essenciais
para o desempenho eficiente de funcdes como a de pregoeiro, promovendo
transparéncia, eficiéncia e conformidade nas licitagdes publicas.

Objetivos

Capacitar os agentes publicos para atuar nas atividades de elaboracao de termos
de referéncia, editais e conducao de pregdes em conformidade com a legislacao
vigente e boas praticas do TCU.

Compreender os fundamentos e a legislacao aplicavel a contratacao publica.

Elaborar termos de referéncia, projetos basicos e editais com precisao técnica e
alinhamento as normas legais.

Desenvolver competéncias para a conducao de pregdes presenciais e eletronicos.

Aplicar de forma pratica as ferramentas do Portal Compras Governamentais
(Comprasnet).

Realizar estudos preliminares, mapas de riscos e pesquisas de mercado com base
em instrugdes normativas e jurisprudéncias.

Promover a eficiéncia, transparéncia e eficacia nos processos licitatorios.




Publico-alvo

Agentes das areas de suprimentos e compras;

Membros da Comissao Permanente de Licitacao (CPL);

Pregoeiros e equipes de apoio;

Profissionais dos setores de logistica e demais interessados em contratacoes
publicas.

Metodologia

1. Aulas Teodricas e Expositivas. Abordagem detalhada sobre os conceitos
fundamentais e normativos que embasam a contratacao publica e discussao de
jurisprudéncias relevantes e boas praticas recomendadas pelo TCU.

2. Estudos de Caso e Exemplos Praticos. Exemplificacao de situagdes reais para
elaboracao de termos de referéncia, editais e mapas de riscos e analise pratica de
modelos e documentos como estudos preliminares e mapas de riscos.

3. Atividades Praticas no Portal Comprashet: Simulacao de procedimentos como
cotacao eletrénica, pesquisa de mercado e fases do pregao eletrénico e
treinamento pratico Nno uso do Painel de Precos e demais ferramentas do
Comprasnet.

Conteudo Programatico

1. Visao Sistémica da Contratacao Publica
Conceito e finalidade de Licitacao;
Breve histdrico da Licitacao apds a Constituicao Federal de 1988;
Modalidades e tipos de Licitacao;
Dispensa e Inexigibilidade de Licitacao;
Diferenca entre Projeto Basico e Termo de Referéncia;
Nocoes de Sistema de Registro de Precos;
Fases da Contratacao Publica.

2. Elaboracao do Termo de Referéncia, Projeto Basico e Edital
Planejamento da contratacao;
Justificativa da necessidade da contratacao;
Estudos preliminares e mapa de riscos,
Indicacao do objeto de forma precisa, suficiente e clara, vedadas especificacdes
que, por excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, limitem ou frustrem a
competicao ou sua realizacao;
Definicao dos prazos, locais e procedimentos de entrega;



Prazo de execucao do objeto da licitacao;

Cronograma fisico-financeiro;

Deveres do contratado e do contratante;

Prestacao de garantia;

Procedimentos de fiscalizacao e gerenciamento do contrato;

Analise de Amostras;

Critérios de Sustentabilidade;

Repercussdes da IN SEGES/MPDG n° 05/2017;

Documentos de habilitacdo/qualificacdo técnica;

Pesquisa de mercado, conforme a Instrucdo Normativa n. 05/2014 do MPOG e
suas atualizacoes,

Aplicabilidade da Lei Complementar n.123/2006 e suas atualizacbes no Termo de
Referéncia e Edital;

Modelos de Estudos Preliminares, Mapa de Riscos e Termo de Referéncia;
Jurisprudéncias do TCU sobre os cuidados na elaboracao do Termo de Referéncia;
Exemplos praticos de Estudos Preliminares, Mapa de Riscos, Termo de Referéncia
e Edital.

3. Formacao de Pregoeiros em Pregao Presencial e Eletrénico
Procedimentos do Pregao Presencial;
Procedimentos do Pregao Eletrénico;
Definicao de Bens e Servigos Comuns;
Atribuicdes do Pregoeiro e da Autoridade Competents;
Fases do Pregéo (etapa de lances/ aceitacédo / habilitacdo / adjudicacao /
homologacao);
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF;
Penalidades e as diferencas previstas nas normas gerais;
A necessidade da negociacao da proposta final pelo pregoeiro;
Os beneficios das ME's e EPP's nas licitacdes;
Regularidade Fiscal e Trabalhista das ME's e EPP's;
Critério de Desempate nos certames;
Licitacdes Exclusivas para MEs e EPPs;

4. Pratica no Portal de Comypras Governamentais - COMPRASNET

- Ambientacao das ferramentas do Portal de Compras do Governo Federal
(Comprasnet);
Simulacao de pesquisa de mercado utilizando o sistema Painel de Precos, de
acordo com a IN 05/2014 - MPOG e suas atualizagdes,
Pratica no sistema Cotacao Eletréonica do Portal Comprasnet;
Simulacdo das fases do pregao (etapa de lances/ aceitacdo / habilitacdo /
adjudicacéo / homologacdo) como pregoeiros e fornecedores;
Simulacao de Negociacao das propostas finais do Pregao Eletrénico — pregoeiro x
fornecedor.



Professor(a):

Especialista em Licitagdes e Gestao de Contratos Publicos, com
experiéncia em modalidades como Pregao Eletrénico e Sistema
de Registro de Precos, além da implantacao de sistemas de infor-
Macao para racionaliza¢cao de processos licitatorios.

Atuacao no setor publico, incluindo posicdes como Coordenador
de Licitagdes do Departamento de Gestao Hospitalar do Ministério
da Saude no Rio de Janeiro, responsavel por treinamentos em
Comprasnet e SIASG, e Presidente da Comissao Permanente de
Licitacao em hospitais federais.

Professor em renomadas instituicdes, como ENAP e CEPERJ,
ministrando disciplinas sobre formacao de pregoeiros, elaboragcao
de editais, termos de referéncia, e gestao de contratos publicos.

Experiéncia em auditoria interna, ocupando o cargo de Subsecre-
tario de Auditoria Interna na Prefeitura de Sao Gongalo, com foco
em controle e compliance nos processos administrativos.

Consultor e instrutor, com ampla atuagcao em cursos e oficinas
voltadas para licitacdes e contratos, utilizando sistemas como
Transferegov e Comprasnet para otimizar aquisi¢cdes publicas.
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Sobre a Consultre

Ha mais de 30 anos no mercado, a Consultre é referéncia nacional em cursos para
a Administracdo Publica. Saiba mais em https./Avww.consultre.com.br/nossahistoria/
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Cursos e seminarios realizados

Cursos de 21h Cursos de 24h Cursos de 28h
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