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Gestao de Materiais, Controle de Estoques e Inventario

Da Aquisicao ao Desfazimento de Materiais

. Carga Horaria: 21h

Apresentacao

O curso capacita profissionais para dominar a gestao estratégica de materiais,
alinhando praticas operacionais as exigéncias legais, como as Leis n° 14133/21 e n°
4.320/64.

Abordando desde a classificacdao e armazenagem até o desfazimento de materiais, 0
curso oferece uma visao pratica e tedrica para garantir controle eficiente, redugao de
custos e conformidade normativa no gerenciamento de estoques.

Objetivos

Demonstrar a importancia da gestao de estoques para o sucesso operacional de
Orgaos publicos e instituicdes que lidam com bens fisicos.

Capacitar os participantes para controle estratégico de bens armazenados,
alinhando quantidade, localizacdo e condicao dos materiais as necessidades
institucionais.

Apresentar procedimentos previstos na Lei n° 14133/21 e critérios de controle e
contabilizacdo conforme a Lei n° 4.320/64.

Explorar conceitos de armazenagem, classificacao, controle e renovacao de
estogques com base na Instrucdo Normativa n° 205/88 — SEDAP/PR.

Publico-alvo

Servidores que atuam nas areas de compras, gestao de estoques, contabilidade,
orcamento e controle interno em o6rgaos dos poderes Executivo, Legislativo e
Judiciario, em nivel federal, estadual e municipal, incluindo autarquias.



Metodologia

Aulas tedricas e praticas: Apresentacao de conceitos e aplicacao de estudos de caso
relacionados a gestao de estoques e inventarios.

Discussdes interativas: Troca de experiéncias e analise de desafios comuns na gestao
de materiais.

Dinamicas e exercicios praticos: Calculos de estoques, classificacao de materiais e
simulacao de inventarios.

Conteudo Programatico

1. Conceitos e Definicdes na Gestao de Materiais
- Conceito Geral;

- Conceito de Almoxarifado;
- Conceito de Patrimoénio;
- Classificacao dos bens materiais.

2. Nocdes de Orcamento e Contabilidade

- Execucao Orcamentaria e Financeira;

- Classificacao Institucional;

- Classificacao da Despesa Orcamentaria por Natureza;
- Depreciacao, Amortizacao e Exaustao.

- Estudo de caso

3. Natureza da Despesa (MCASP, Lei n° 4.320/64, Portaria STN n° 448/02)
- Material Permanente x Material de Consumo;

- Classificacao de despesa com servico de remodelacao, restauracao, manutengao e
outros,

- Classificacao de despesa com aquisicao de pen-drive, canetas dpticas e similares;

- Servicos de Terceiros X Equipamentos/Bens Permanentes/Material de Consumo.

4. Compras (Lei n°14.133/21 - NLLC)

- Area de compras eficiente;

- Termo de Referéncia/Projeto Basico em conformidade com a Lei n°14.133/21;

- Falhas no Termo de Referéncia;

- Ciclo das Compiras,

- Negociacdo e Cobranca a fornecedores em conformidade com a Lei n° 14.133/2];
- Aplicacdo de Sancdes em conformidade com a Lei n° 14.133/21.



5. Gestdo de Almoxarifado (IN n° 205/88 — SEDAP)
- Recebimento de materiais (provisorio e definitivo, o que diz a Lei n° 14133/21);
- Etapas do recebimento:
o Provisorio: Documentos comprobatorios; Vistoria cega ou documental; Check
list; Caso pratico.
o Definitivo: Prazo de validade, lote estado fisico dos materiais; Aprovacao ou
recusa parcial ou total; Dinamica para estudo.
- Armazenagem:
o Tipos de armazenagem;
o Técnicas de armazenagem,
o0 Armazenagem correta e eficiente;
o Estudo de casos.
- Conceitos de estoques;
- Porque ter estoques:
o Provisorio e Definitivo. Renovagao e Saneamento de estoques. Calculos dos
Estoques,
o0 Minimo e Maximo, Consumo Médio, Ponto de Ressuprimento e Quantidade
a Ressuprir.
- Custos dos estoquies;,
- Método de previsao da demanda; (estudo de caso)
- Classificacdo ABC/WYZ; (dindmica para estudo)
- Sistema de reposicao de estoques,
- Inventario de estoques (busca pela acuracidade):
o Tipos de inventario;
o0 Métodos de realizagcao de inventario;
o Estudo de casos.
- Distribuicao (Saida de materiais)
o Por requisicao;
o Por pressao;
o Conciliacao;
o Estudo de caso.
- Desfazimento de materiais (obsoletos)



Professor(a):

Especialista em gestdao de almoxarifado e patrimoénio publi-
co, com ampla experiéncia em 6rgaos estaduais como a
Secretaria de Saude (SESA) e a Fundacao Estadual de Ino-
vacao em Saude (iINOVA Capixaba).

Experiéncia pratica em projetos de gestao patrimonial,
incluindo o levantamento de bens da administracao publi-
ca direta e indireta do Executivo Estadual.

Instrutor em gestao publica desde 2009, ministrando trei-
namentos em nivel nacional, com foco em almoxarifado,
patrimdnio e compras governamentais.

Conhecimento técnico em processos de compras publicas,
incluindo elaboracao de Termos de Referéncia e uso de
plataformas como o Comprasnet e almoxarifado virtual.
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Sobre a Consultre

Ha mais de 30 anos no mercado, a Consultre é referéncia nacional em cursos para
a Administracdo Publica. Saiba mais em https;/Mmww.consultre.com.br/nossahistoria/
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