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PROGRAMA DE CURSO

Gestao de Documentos Digitais



Visdo pratica e holistica das etapas de identificacao, captura, acesso e
preservacao de documentos produzidos ou recebidos pelas instituicoes de
forma eletrénica. Inclui, ainda, abordagem da transformacao digital no setor
publico, eArq Brasil, SIGAD, GED, SEI, leis de acesso a informacao (LAI) e de
protecao de dados (LGPD).

Ohjetivo

- Conhecer os principais tdpicos relacionados a gestao de arquivos e legislacao
arquivistica;

- Aprender orientagdes técnicas para a implantacdao de politicas de gestdo e
preservacao de documentos digitais;

- Conhecer as boas praticas e principais orientagcdes quanto a digitalizacdo e
cuidados para 0 acesso e preservagao

de informacgdes;

- Conhecer sistemas de informacdes, a exemplo do Sistema Eletronico de
Informacgdes - SEI e suas ferramentas
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Gestores, servidores, alta administracdo ou qualquer pessoa que tenha interesse
em conhecer a legislacao arquivistica, técnicas para implantacao de politicas de
gestdo, preservagao de informacdes e o SEI.
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1) Gestéo de Documentos e legislagéo arquivistica:
Histdria dos registros informacionais;
Evolucao tecnoldgica
Conceitos essenciais
Gestdo de documentos - documento arquivistico e documento digital
Plano de Classificagao
Tabela de Temporalidade e destinagao
Manual de gestdao de documentos
Seguranca da informacao

2) Implantagéo de politica de gestédo documental — boas préticas:
Dificuldades na implantagao
Arquivistas
Legislagao
Plano de Acdo e cronograma de implantacao
Gestdo de correio eletronico

3) eArq Brasil e transformacéao digital
Transformacao digital
Sistemas Eletrénicos de Informacao
SEI - Conceito, utilizagdo, ferramentas e organizagao do trabalho
Tecnologias
SIGAD
Estrutura e requisitos
Assinaturas eletronicas

4) Acesso a informacéo:
Como funciona na administragao
Lei de Acesso a Informacao — LAI
Mudancas e desafios com o advento da LAI
Transparéncia ativa e passiva
Informacdes com restricao de acesso
Redes sociais e desinformacao
Confiabilidade dos registros

5) Avaliacdo e preservacéo
Avaliacdo de documentos digitais
Eliminagao indiscriminada
Regulamentacao das politicas de avaliacao e destinacao
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Preservagcao como funcdo arquivistica
Estratégias de preservagao
Politicas de preservacao

Vanderleil Batista

Arquivista, mestre e doutor em Ciéncia da Informacgdo. Especialista em gestao
e preservacao de documentos digitais. Integrante da Camara Técnica de Documentos
Eletronicos do Conselho Nacional de Arquivos. Analista legislativo — técnico em
informacdo e documentacao legislativa na Camara dos Deputados. Ex-professor do
curso de Arquivologia da Universidade de Brasilia e do curso de especializacao de
gestdo de arquivos da Universidade de Sao Paulo. Professor de cursos de pds-
graduagao em arquivos e gestao da informacdo. Autor de diversos livros e artigos
sobre a tematica arquivistica, com destaque para o tratamento de documentos
digitais. Consultor e palestrantes sobre gestdo, acesso e preservagao de informacgoes
arquivisticas em diversas instituicoes publicas e privadas, nacionais e internacionais.

Investimento, data, horario, carga horaria, local:

Para mais informacdes, tirar duvidas, fazer inscricdo ou solicitar proposta com
informacdes detalhadas da data desejada, acesse a pagina do curso:
https://www.consultre.com.br/cursos/gestao-de-documentos-digitais/



http://www.consultre.com.br/cursos/gestao-de-documentos-digitais/
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*Estamos cadastrados no SICAFI.

Certiddes: http://www.consultre.com.br/certidoes

Razédo Social: CONSULTRE - CONSULTORIA E TREINAMENTO LTDA.

CNPJ: 36.003.671/0001-53 - Insc. Estadual: Isento - Insc. Municipal: 24.687-0
Endereco: Av. Champagnat, 645, Ed. Palmares, SI.301 - Centro - Vila Velha - ES -
Cep. 29.100-011

Telefone: (27) 3340-0122 - WhatsApp: (27) 9 8179-1115

E-mail: consultre@consultre.com.br - Site: www.consultre.com.br

O pagamento podera ser efetuado por meio de depdsito, DOC ou ordem bancaria
na seguinte conta:

Banco: Banco do Brasil - Agéncia: 1240-8 - Conta Corrente: 105.895-9

Favorecido: CONSULTRE - CONSULTORIA E TREINAMENTO LTDA

CNPJ: 36.003.671/0001-53),

Ha mais de 30 anos no mercado, a Consultre é referéncia nacional em cursos para
a Administracao Publica. Saiba mais em https://www.consultre.com.br/nossa-

historia/

A Consultre em numeros:

+30 +5.000 +70.000

Anos de Cursos Pessoas
credibilidade realizados capacitadas

Redes Sociais
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