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PROGRAMA DE CURSO

Sistema de Concessao de Diarias e Passagens
(SCDP)



Registro, planejamento, execu¢do, controle e consultas com foco nos
procedimentos de instru¢Go do processo eletrénico - aquisi¢do de passagens,
cotacgdo, reserva, emissdo e cancelamento.

O Sistema de Concessao de Diarias e Passagens — SCDP é o sistema que efetua a
gestao da solicitacao de diarias e passagens os orgaos e entidades da
Administracao Publica federal direta, autarquica e fundacional.

Publico-Alvo

Servidores publicos que trabalhem nos setores de financas e contabilidade,
controle interno e externo, dentre outros setores que realizem atribuicdes
similares. Além disso, servidores que atuam como fiscais de contrato, que realizam
conformidades de registro de gestdo e que atuam como ordenadores de despesa.
Outros servidores interessados pelo tema.

Conteudo Programatico

Médulo | - Legislacao:

Didrias nacionais integrais, meia diaria, sem diarias, desconto do auxilio
alimentacao, desconto do vale transporte, diarias em finais de semana e feriados,
didrias para ocupantes de cargo efetivo e comissionado, antecedéncia para o
pagamento da diaria, parcelamento das diarias, didarias de assessores, diarias de
colaboradores eventuais e adicional de deslocamento.
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Viagem para o exterior com nomeacao/designacdo (permanente, transitéria e
eventual), viagem para o exterior sem nomeacao/designacédo (com énus, com énus
limitado e sem &nus), diaria do exterior para o dia de partida e de chegada, opc¢ao
de ddlar, euro ou moeda nacional, afastamento para o exterior de sem vinculo com
a administracao publica, antecedéncia para solicitacao, aprovacao de solicitacao
fora do prazo, bilhete de passagem pelo menor preco, cotacao e indicacao do
bilhete, compatibilidade de horario, uso do veiculo préprio, indenizagao pelo uso
do veiculo proprio, prestacao de contas, alteracao da viagem, relatério de viagem,
devolucao de diarias, pendéncia de prestacao de contas, utilizacdo do SCDP e
responsabilidade.

Todas as legislacdes aplicaveis serao passadas em sua forma mais atualizada.
Médulo Il - SCDP:

Processo de solicitacao de diarias e passagens para viagens nacionais:
Apresentacao dos modulos, simulacao de uma Proposta de Concessao de Diarias
e Passagens — PCDP nacional (Solicitacao: indicacao do proposto, elaboracao do
roteiro e preenchimento dos dados complementares; Resumo, anexo de
documentos, reserva de passagens:. horarios, reserva, companhia, tarifas e
justificativa pela maior tarifa; aprovacdes: Proponente, Autoridade Superior e
Ordenador de Despesas.).

Execucdes: Agéncia de Viagem - emissao do bilhete, Execucao financeira —
indicacao do processo, vinculacao e os comandos de AV e OB.

Médulo lll - Ajustes:

Antecipacao/Prorrogacdo/complementacdo: alteracdo da viagem Prestacdo de
Contas: Simulagao de uma Prestacao de Contas: indicagao se a viagem foi realizada
Sim ou Nao, alteragao do periodo da viagem para mais € para menos e visualizacao
dos calculos, justificativa para alteracdao da viagem,; devolucao de valores:
identificador do recolhimento e anexo dos comprovantes; aprovacao — aprovacao
do Proponente para a prestacao de contas — Aprovar e Corrigir.

Médulo IV - SCDP:

Processo de solicitacdo de diarias e passagens para viagens internacionais:
simulacao de uma Proposta de Concessao de Didrias e Passagens — PCDP
internacional (Solicitacao: indicagao do proposto, elaboracdao do roteiro,
enguadramento legal e preenchimento dos dados complementares; Reserva de
passagens: horarios, reserva, companhia e tarifas; Aprovacdes: Proponente,
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Autoridade Superior, Ordenador de Despesas, Consultar Viagens Internacionais e
Ministro/Dirigente).

Moédulo V - Compra Direta De Passagens:

Funcionalidade de acordo com a portaria 227/2014. IN 03/2015 SLTI/MPOG.
Reinserida através da Central de Compras.

Médulo VI - Pratica:

Realizacao de PCDPs na pratica, em ambiente de treinamento, com a participac¢ao
e manuseio dos alunos.
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Filipe Martins

Graduado em Gestao Publica. Pés Graduado em
Pregdo Eletrénico. Graduando em Direito. Possui
mais de quatorze anos de experiéncia na area de
Administracao Publica, ja tendo atuado em diversas
funcdes técnicas e gerenciais na CEFET/RJ, tais como
fiscal de contratos, chefe de divisdo, Gerente
Administrativo Substituto, Ativo em varias funcoes
do SCDP, Planejador auxiliar de contratacdes, Gestor
de contratos, Chefe de setor, Proponente do SCDP,
Pregoeiro, Vice Presidente da CPL e Chefe da Secao
de Administracdo e Compras. E ainda professor
convidado da ESAF em cursos de Licitacdes e
Contratos e Sistema de Concessao de Diarias e
Passagens, sendo também professor convidado de outras empresas de
capacitacao para 6rgaos publicos. Participando de varios congressos e eventos
para atualizacao de sua base legal e aplicacao das legislagdes. No ano de 2019
alcancou o patamar de ser um dos finalistas de pré-selecao para o cargo de Diretor
da Central de Compras, realizada pela ENAP. Foi CEDIDO de 06/2020 - 02/2021, por
ter sido aprovado em processo seletivo para assungao de Cargo Comissionado
Técnico na ANTAQ - Agéncia Nacional de Transportes Aquaviarios, na funcao de
Pregoeiro, com competéncias afins. Atualmente estd CEDIDO, desde 02/2021, a
Prefeitura Municipal de Queimados, na funcao de Pregoeiro e Presidente da
Comissao Permanente de Licitacdes de Materiais, Servicos e Obras, sendo
equiparado ao cargo de Subsecretario, atua na implementacao de lisura nas
licitagdes, com compliance em Licitacdes e Contratos no municipio, capacitando e
executando acdes para gerar economicidade a Administracao Publica Municipal.

Investimento, data, horario, carga horaria, local:

Para mais informacgdes, tirar duvidas, fazer inscricao ou solicitar proposta com
informacdes detalhadas da data desejada, acesse a pagina do curso:
https://www.consultre.com.br/cursos/sistema-de-concessao-de-diarias-e-
passagens-scdp/
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*Estamos cadastrados no SICAFI.

Certiddes: http://www.consultre.com.br/certidoes

Razdo Social: CONSULTRE - CONSULTORIA E TREINAMENTO LTDA.

CNP3J: 36.003.671/0001-53 - Insc. Estadual: Isento - Insc. Municipal: 24.687-0
Endereco: Av. Champagnat, 645, Ed. Palmares, SI1.301 - Centro - Vila Velha - ES -
Cep. 29.100-0T11

Telefone: (27) 3340-0122 - WhatsApp: (27) 9 8179-1115

E-mail: consultre@consultre.com.br - Site: www.consultre.com.br

O pagamento podera ser efetuado por meio de depdsito, DOC ou ordem bancaria
na seguinte conta:

Banco: Banco do Brasil - Agéncia: 1240-8 - Conta Corrente: 105.895-9
Favorecido: CONSULTRE — CONSULTORIA E TREINAMENTO LTDA

CNP3J: 36.003.671/0001-53),

Ha mais de 30 anos no mercado, a Consultre é referéncia nacional em cursos para
a Administracdo Publica. Saiba mais em https://www.consultre.com.br/nossa-

historia/

A Consultre em nimeros:

+30 +5.000 +70.000

Anos de Cursos Pessoas
credibilidade realizados capacitadas

Redes Sociais
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https://www.instagram.com/consultrecursos/
https://www.facebook.com/consultrecursos
https://www.youtube.com/@CONSULTRE
https://www.linkedin.com/company/consultre/mycompany/

