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 Como funciona este curso EAD?

Qual a proposta do curso?

A quem se destina?

Curso atualizado e em conformidade com a Lei nº 5.700/71 e o Decreto nº 70.274/72

100% em Vídeo Aulas  20 HORAS  FullHD

Este curso é um Programa de Educação a Distância (EAD) ministrado por meiode videoaulas fragmentados em módulos e tópicos
 lineares, como um planode estudo em qualidade FULLHD, disponibilizadas exclusivamente noAmbiente Virtual de 
Aprendizagem (AVA) da Consultre e com acesso fácil erápido em qualquer dispositivo conectado à internet.

O aluno, após a con�rmação de sua matrícula, terá acesso imediato ao curso,podendo acessar 24 horas por dia, 7 dias da 
semana, pelo período de 20 diascorridos. É de responsabilidade do aluno completar todo o treinamentodurante o prazo vigente 
do curso. 
 

Habilitar os participantes do curso a executarem solenidades com excelência.Apresentar o código de regras que rege o 
cerimonial brasileiro; Tratar dosprincípios que devem ser observados na prática do cerimonial e protocolo;Garantir o 
pro�ssionalismo na manutenção protocolar dos eventos. 
 

Chefe de cerimonial e organização de eventos, secretárias executivas,assessores, pro�ssionais de relações públicas e que 
atuam ou desejam atuarnas áreas de cerimonial e protocolo, planejamento e organização de eventos.

Cerimonial, Protocolo e Organização de Eventos Públicos
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OBS.: O Conteúdo Programático está sujeito à atualizações sem aviso prévio

  MÓDULO 1 – CERIMONIAL, PROTOCOLO E ETIQUETA: OS CONCEITOS SOBRE OS TRÊS TEMAS

• O QUE É EVENTO? 
• COMO ORGANIZAR UM EVENTO – VISÃO GERAL 
• O QUE É CERIMONIAL? 
• O QUE É PROTOCOLO? 
• CERIMONIAL EM EVENTOS ONLINE E HÍBRIDOS 
• O QUE É ETIQUETA? 
• PROJETO DE EVENTOS 
• COMPOSIÇÃO DE MESA DE HONRA – ÍMPAR, PAR E HINO NACIONAL 
• ARRANJOS FLORAIS PARA MESA DE HONRA 
• COMPOSIÇÃO EM DIFERENTES FORMATOS DE MESA 
• IMPORTÂNCIA DA CRIATIVIDADE DOS EVENTOS 
• ATRIBUIÇÕES DO CERIMONIAL

  MÓDULO 2 – APLICAÇÃO DA PRECEDÊNCIA OFICIAL

• CRITÉRIOS DE PRECEDÊNCIA: HIERARQUIA, DATA DE CRIAÇÃO 
• CRITÉRIO DE PRECEDÊNCIA: ESTRANGEIROS 
• CRITÉRIO DE PRECEDÊNCIA: ANTIGUIDADE DE DIPLOMAÇÃO E IDADE 
• CRITÉRIO PARA PRECEDÊNCIA: ANFIRIÃO 
• CRITÉRIO PARA PRECEDÊNCIA: GÊNERO 
• ORDEM DE PRECEDÊNCIA: INTERNACIONAL 
• CRITÉRIO DE PRECEDÊNCIA: POPULAÇÃO

  MÓDULO 3 – O USO DOS SÍMBOLOS NACIONAIS, INTERNACIONAIS, ESTADUAIS, MUNICIPAIS E DISTRITAIS NOS EVENTOS

• USO DOS SÍMBOLOS NACIONAIS NOS EVENTOS 
• USO DA BANDEIRA 
• EXERCÍCIO DE FIXAÇÃO

  MÓDULO 4 – TIPOLOGIA DE EVENTOS

• CLASSIFICAÇÃO E TIPOLOGIA DE EVENTOS 
• PECULIARIDADE DE CADA TIPO DE EVENTO 
• INAUGURAÇÃO 
• POSSE

  MÓDULO 5 – FORMA DE TRATAMENTO

• FORMAS DE TRATAMENTO 
• DECRETO Nº 9.758/2019

  MÓDULO 6 – CONVITE E MESTRE DE CERIMÔNIA

• CONVITE 
• MESTRE DE CERIMÔNIA

Conteúdo do Curso
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Raab Simões dos Santos
Palestrante, consultora e professora de cerimonial e protocolo de eventos e etiqueta com mais de 20
anos de experiência na área de cerimonial e protocolo. Há oito anos ministra aula de cerimonial e
protocolo no âmbito acadêmico. Administradora, com especializações em organização e gestão de
eventos e em turismo. Cursou Protocolo na Escola Internacional de Protocolo em Madri. Atuou 11 anos
na Polícia Federal na área de cerimonial e protocolo, bem como organizou eventos solenes para várias
instituições como: Universidade de Brasília, Fundação Polícia Federal, Secretaria de Administração Pública
do DF, Secretaria de Estado de Desenvolvimento Urbano e Meio Ambiente do DF, , Associação Nacional
dos Delegados da Polícia Federal, Associação Nacional das Mulheres Policiais do Brasil- AMPOL,
Secretaria de Planejamento do DF, , Associação Brasileira de Especialistas em Alta Tecnologia, Associação
dos Peritos Criminais Federais etc. Ministrou aula de cerimonial para o Itamaraty, órgão de referência na
área, além de ter ministrado cursos e/ou palestras em outras instituições como: Escola de Governo do
Distrito Federal, Polícia Federal, Biblioteca Nacional, Faculdades UPIS, Centro Universitário do Distrito
Federal, Centro Universitário IESB, Faculdade AD1, Grancursos, Legião da Boa Vontade, TRTs, TSE, Funasa,
Ministério do Trabalho, Câmara dos Deputados etc.

Professor
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